
关于报送2022年度外国（地区）企业      常驻代表机构年度报告的通知

根据《外国企业常驻代表机构登记管理条例》有关规定，我市将开展外国（地区）企业常驻代表机构年报工作，现将有关事项公告如下：
一、年报范围
在2022年12月31日前成立的驻青外国（地区）企业常驻代表机构，均须向市场监督管理部门报送2022年度年报。
二、年报时间
2023年3月1日至2023年6月30日。
三、年报流程
（1）登录“国家企业信用信息公示系统”（sd.gsxt.gov.cn），点击“企业信息填报”按照系统提示注册用户并登录填报，下载并填写附件一（指定代表或者委托代理人证明）、附件二（登记联络人登记表）。
（2）将外国（地区）企业合法开业证书（注册证）（需公证认证）、香港企业还需提供有效期内的商业登记证、代表机构费用收支情况的审计报告、加盖青岛代表机构公章的代表机构登记证、首席代表护照或身份证复印件、外国企业常驻代表机构指定代表或者委托代理人证明、登记联络人登记表扫描后合并成一个PDF（大小限制在3M之内）文件上传。
四、注意事项
1、常驻代表机构提交的年报材料应齐全，内容应完整、准确、真实，不得涂改；对外国（地区）企业合法续存情况应提交有效证明文件的原件，非中文存续证明应附有资质的翻译公司出具的翻译材料，并提供加盖公章的翻译机构营业执照复印件。2、审计报告应由经行政审批部门登记注册的会计师事务所出具，中国注册会计师签字签章。3、扫描件需首席代表签字的文书，由首席代表本人签字，因故不能签字的，必须由其签署授权委托书，由被授权人代行签字，不得以首席代表印章代替签字或由未经过授权的其他人代签。需扫描的复印件均需加盖代表机构公章，并注明“与原件一致”然后一并扫描上传。
以上涉及的外国（地区）企业合法开业证书应经外国企业所属国家或地区公证机构及有权机构公证，并经中华人民共和国驻该国大使馆认证。港澳台地区企业代表机构有关文件只需公证。
五、法律责任
不按照规定提交年度报告的，未在规定时间内申报年度报告的、或者采取隐瞒真实况、弄虚作假提供不真实材料的，一经查实，市场监督管理机关将按照《外国企业常驻代表机构登记管理条例》的规定给予罚款、直至吊销登记证的处罚。代表机构要严格按照代表机构登记证上的驻在期限进行经营，在期限届满后继续从事业务活动的，应当在驻在期限届满前60日内向登记机关申请变更登记。
通过公示系统提交年度报告后，无需再到市场监管部门现场提交书式材料。
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